




АНКЕТА

	Название вакансии
	
	Фото

	Фамилия
	
	

	Имя 
	
	

	Отчество
	
	


	Дата рождения
	

	Гражданство
	

	Адрес проживания
	

	Адрес регистрации
	

	Телефон (дом, моб.)
	

	E-mail:
	

	Семейное положение
	

	Дети/возраст
	

	Условия проживания (отдельно, с родными, снимаете жилье)  
	


Образование (базовое):
	Период обучения

С...             По… 
	Название организации, учебного заведения
	Факультет, Специальность

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительное образование (курсы, семинары и пр.):

	Период обучения

С...             По… 
	Название организации, учебного заведения
	Тема обучения (специальность)
	Наличие сертификата, лицензии

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Иностранные языки:

(Варианты ответа: 1) не владею;  2) понимаю письменную речь, пишу;  3) говорю, понимаю разговорную речь, 4)понимаю письменную и устную речь, говорю;  5) свободно читаю, пишу говорю.

	Язык
	Степень владения
	Практика применения

	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Компьютерные знания и навыки:
	Укажите, какими программами и IT-технологиями владеете

	

	

	


Трудовая деятельность за последние 7 лет (начиная с последнего места работы):

	Дата приема (с точностью до месяца)
	Дата

 увольнения (с точностью до месяца)
	Название организации 


	

	
	
	Сфера деятельности 
	

	
	
	Должность 
	


	Количество 

подчиненных       
	
	Должностные обязанности:  

	

	Численность

 персонала           
	
	Кому подчинялись (должность)
	

	Оклад   
	
	Другие выплаты:
	Ежемесячные
	Ежеквартальные
	Премия за год

	
	
	
	
	
	

	Причина смены работодателя


	


	Дата приема (с точностью до месяца)
	Дата

 увольнения (с точностью до месяца)
	Название организации 


	

	
	
	Сфера деятельности 
	

	
	
	Должность 
	


	Количество 

подчиненных       
	
	Должностные обязанности:  

	

	Численность

 персонала           
	
	Кому подчинялись (должность)
	

	Оклад   
	
	Другие выплаты:
	Ежемесячные
	Ежеквартальные
	Премия за год

	
	
	
	
	
	

	Причина смены работодателя


	


	Дата приема (с точностью до месяца)
	Дата

 увольнения (с точностью до месяца)
	Название организации 


	

	
	
	Сфера деятельности 
	

	
	
	Должность 
	


	Количество 

подчиненных       
	
	Должностные обязанности:  

	

	Численность

 персонала           
	
	Кому подчинялись (должность)
	

	Оклад   
	
	Другие выплаты:
	Ежемесячные
	Ежеквартальные
	Премия за год

	
	
	
	
	
	

	Причина смены работодателя


	


Близкие родственники (мать, отец, братья, сестры, супруги, дети):

	Степень родства
	ФИО
	Дата рождения
	Место работы
	Должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Карьера:

	Почему Вы рассматриваете возможность смены работодателя: 
	

	Как Вы узнали о вакансии
	

	Что Вас больше всего привлекало в Вашей последней работе
	

	Что Вам больше всего не нравилось в последней работе
	

	Что Вас привлекает в Вашей профессии больше всего
	

	Как Вы оцениваете свое карьерное продвижение до настоящего момента
	

	Каковы Ваши жизненные цели на ближайшие 5 лет
	

	Укажите Ваши наиболее значимые профессиональные достижения
	

	Когда вы можете приступить к работе
	

	На какой размер оплаты труда Вы рассчитываете
	

	Укажите дополнительные льготы, на которые Вы рассчитываете
	


Пожалуйста, укажите, кто мог бы дать Вам рекомендацию:

	Ф.И.О. (полностью)
	Компания, Должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	


Пожалуйста, ответьте еще на несколько вопросов о себе:

Расставьте приоритеты 1,2,3 и т.д. На первых местах поставьте те качества, которые Вы цените в отношении с руководством:

	
	Строгость

	
	Взаимопонимание

	
	Умение принять быстрое и правильное решение в экстремальной ситуации

	
	Доброта

	
	Общение

	
	Забота о подчиненных

	
	Учет вашего мнения

	
	Жесткость в общении


	Ваши сильные стороны
	

	Ваши слабые стороны
	

	Назовите одно наиболее ценное, на ваш взгляд, качество, которым должен обладать ваш руководитель
	

	Назовите одно наиболее ценное, на ваш взгляд, качество, которым должен обладать ваш подчиненный
	

	Курите ли Вы
	

	Какими видами спорта Вы занимаетесь
	

	Ваши увлечения
	

	Дополнения, которые Вы хотели бы сделать, если считаете, что это не вошло в анкету
	


Я подтверждаю достоверность изложенной выше информации.

«______»__________200___   г.


______________________________________________

Дата заполнения анкеты




Подпись кандидата

 «______» __________________200___  г.


_____________________________________________

Дата приема анкеты 
Подпись сотрудника службы по работе с персоналом
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